 Приложение №4 

к административному регламенту

«Прием заявлений, постановка на учет и направление

 детей для зачисления в образовательные учреждения, 

реализующие основную образовательную программу 

дошкольного образования, Лебедянского 

                                                                                        муниципального района Липецкой области»
Блок-схема процедуры по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и направление детей для зачисления в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, Лебедянского муниципального района Липецкой области»











Заявитель





Подача заявления о предоставлении услуги путем личного обращения в МФЦ Лебедянского района Липецкой области с документами 





Подача заявления о предоставлении услуги в электронной форме   через личный кабинет  на   ЕПГУ с приложением документов в отсканированном виде








Специалист МФЦ:


- устанавливает личность заявителя;


- сверяет данные, указанные в заявлении, с предоставленными документами;


- вносит сведения о ребенке в Журнал учета детей по предоставлению мест в ДОУ;


- выдает уведомление о постановке на учет по предоставлению места в ДОУ (отказ в приеме заявления)





Специалист МОУО:


- принимает заявление  и проверяет его на корректность данных





Специалист МОУО отказывает в постановке ребенка на учет 








Специалист МОУО:


- осуществляет постановку ребенка на учет через АИС (или подтверждает статус принятого с ЕПГУ заявления);


- размещает информацию  в электронном виде  о состоянии очередности ребенка в заявленном ДОУ  на ЕПГУ








Специалист МОУО рассматривает заявление и при наличии  свободного места соответствующей возрастной категории направляет ребенка для зачисления в ДОУ








Специалист МОУО:


-  размещает информацию о направлении ребенка в ДОУ в электронном виде  на  ЕПГУ;


- передает информацию о направлении ребенка для зачисления в ОУ руководителю ОУ








